
人文字〔2015〕31号

人文学院关于2012级汉语言文学专业教育实习的

安 排 意 见

教育实习是师范生必不可少的教育环节，对形成学生合理的知识、能力结构有着重要的作用。教育实习是对师范生进行实践性综合训练及进行教育、教学工作初步锻炼的重要形式。为切实加强教育实习工作，特制定本安排意见。

一、目的任务

1、使学生了解中学实际，增强从事教师工作的光荣感和责任心，热爱教育事业。培养学生运用所学教育理论、专业知识和基本技能，独立从事教育、教学工作的能力。

2、通过课堂教学，了解中学教学实际和教学过程的特点、规律、教学基本原则及教学方法，培养学生独立从事教学工作的能力。

3、通过班主任工作实习，培养从事班主任工作的能力。

4、通过教育调查，加深对教育理论和教育方针政策的理解，充分认识教育在现代化建设中的地位和作用，深刻领会教师工作的重大意义和光荣职责。

二、实习方式

采取学生自主实习与学院统一安排相结合的方式。自主实习学生联系实习单位，并报学院备案。
三、组织领导

成立教育实习领导小组：

组  长：李晓东
副组长：陆山花
    成  员：陈传万、马海祥、苏兆龙、李坚怀、汪国林、姚大怀、郭晨春、刘艳华、李月月
秘  书：高晓宁、楚应应 
主要职责：制定、落实实习工作计划，审定实习成绩，总结实习工作，处理实习中遇到的问题等。

四、时间及内容安排

教育实习时间共六周（第11-16周，2015年11月9日-12月18日），分三个阶段。

（一）微格实习（第11-12周，2015年11月9日-11月22日）

1、实习动员，明确实习计划，落实教育实习任务。

2、学生准备教案和试讲，进行微格教学录像及评议。
（二）教育实习（第13-16周，2015年11月23日-12月16日）

教育实习内容主要由课堂教学、班主任工作和教育调查三部分组成。实习生必须按照下列要求，保质保量地完成各项实习任务。

1、课堂教学

认真完成听课、备课、试讲、上课、辅导、作业批改等各个教学环节的工作，努力提高教学质量。

（1）每个实习生必须观摩实习学校教师的示范课并听课，观摩和听课总时数不得少于10学时，并有详细记录。

（2）每个实习生必须至少完成4学时的教案编写，必须完成6-12节课堂教学时数。

（3）实习生在授课前必须先进行试讲，由实习学校指导教师认可后方可授课。 

（4）认真组织课堂教学。要利用有关教具，采取恰当的教学方法，运用熟练的普通话进行课堂教学。讲授时，要重难点突出，通过适当的课堂提问，工整清洁的板书，自然大方的教态，增加课堂教学的有效因素。

    （5）认真批改作业。根据课堂讲授的内容，要布置一定数量的练习题，并仔细批改每一个学生的作业，从中了解学生知识掌握的程度，从而对学生进行有针对性地辅导答疑。

（6）自觉接受指导教师的指导。要虚心向指导教师求教，主动向指导教师汇报教学工作，听取指导教师提出的改进意见，并积极参加学科教研活动。

2、班主任工作

在实习学校班主任的指导下，初步掌握班主任工作的基本内容，培养从事班主任工作的能力。每个实习生必须制定班主任工作实习计划，交实习学校班主任审定后执行。实习生做实习班主任期间，要了解1－3名学生的具体情况，并做出具体分析。在实习学校班主任协助下组织指导一次学生主题班会或团组织活动。实习结束时完成班主任实习工作书面总结。 

（1）要根据实习学校的要求和学生的身心特点，制定出切实可行的实习班主任工作计划，并按计划积极开展工作。

（2）要关心受护学生，广泛接触学生，经常深入学生，了解学生的思想、学习、生活等情况，及时掌握班级各种动态。

（3）认真组织班级活动，增强学生的集体荣誉感、组织纪律观念、劳动观念和团结互助的精神。

（4）虚心向原班主任学习，及时向他们汇报班级工作的情况，以取得他们的帮助和支持。

3、教育调查

实习期间，实习生要积极参加社会实践活动，进行教育现状调查。了解当地基础教育的现状和发展，总结教育与经济、教育与政治之间的关系。根据调查材料，写出专题调查报告。

（三）总结（第16周:2015年12月17-18日）

1、实习生个人小结，小组交流。

2、学生提交《教育实习手册》，指导教师评定实习成绩。

3、实习小组总结，评选优秀实习生（每组1人）。

4、召开教育实习总结会，表彰优秀实习生。

五、实习成绩的评定办法

教育实习结束时，指导教师在个人总结、小组评议的基础上，结合实习生各方面的表现，对其教育实习成绩进行综合评定。教育实习成绩不及格者不予颁发毕业证书。

1、课堂教学工作占总成绩50％。实习生达到下列要求者为满分：认真钻研教学大纲和教材，备课认真；能独立分析问题和解决问题，圆满地完成预定教学任务；知识讲授科学无误，内容充实，思想性强；合理组织教学，教学方法得当，教学效果好。

2、班主任工作占总成绩的20％。实习生达到下列要求可为满分：工作积极认真，熟悉班级管理的内容；以身作则,为人师表，圆满完成班主任实习工作；遵循教育规律，方法得当，取得理想的教育效果。

3、教育调查占总成绩的10％。实习生达到以下要求可为满分：观点正确，材料充实，分析综合得当，文字流畅准确，有一定的独立见解。

4、思想表现占总成绩的10％。

5、其他工作占总成绩的10％。

教育实习成绩从以上五个方面考核，采用五级记分制：优秀(90分以上)、良好(80—89分)、中等(70—79分)、及格(60一69)、不及格(60分以下)。

六、指导教师职责

1、院实习指导教师

每位指导教师一般指导5-6名实习生，其主要职责是：

（1）指导微格教学。

（2）负责安排实习工作。落实实习班级、课程内容、教学进度、课时计划等；请实习学校领导和教师做学校情况、办学经验、班主任工作经验介绍，请任课教师举行观摩教学。

（3）指导实习生认真备课，指导、审查实习生教案编写；组织检查课前试讲；指导实习生课堂教学实习；检查实习生批改作业和学科辅导情况；组织实习生相互听课、观摩教学和课后评议。

（4）指导审查实习生制订班主任工作实习计划；指导实习生开展班级工作；指导实习生做好教育调查或社会调查。

（5）评定实习成绩。指导实习生做好个人鉴定、小组评定和实习总结。

（6）负责实习生的思想教育工作。经常了解实习生的思想情况，进行思想教育，及时请示汇报和处理实习工作中发生的问题。

2、实习学校任课教师

（1）向实习生介绍实习班级学生的学习情况及特点，介绍本人的教学经验，指导帮助实习生准备教学。

（2）进行示范教学，供实习生观摩。

（3）指导实习生备课、编写教案和审定教案。

（4）听课、指导实习生试讲及课堂教学，参加或主持评议会，提出评议指导意见。

（5）对实习生的教学实习成绩评定提出具体意见。

3、实习学校班主任

（1）向实习生介绍本班级的情况及班级教育工作计划与经验。

（2）指导实习生制订班主任工作实习计划并帮助执行。

（3）帮助实习生组织班级活动，检查指导实习生具体处理各项班级教育工作，并召开评议会，提出评议指导意见。

（4）指导实习生进行个别学生的教育活动，并提供有关资料。

（5）对实习生班主任工作实习成绩的评定提出具体意见。

七、学生纪律与要求

1、认真学习实习有关文件，明确目的，端正态度，严格执行实习的一切规定，完成每项实习任务。

2、服从领导，尊重指导教师，虚心接受指导教师的指导，按规定时间和程序将教案及班主任工作计划等材料送请指导教师审批。

3、以教师应有的品质严格要求自己，做到礼貌待人、仪表端庄、以身作则。

4、不得议论实习学校的人和事，如有意见或建议，应向本校指导教师反映。

5、模范遵守实习学校的规章制度，上课、开会等不得迟到早退，严禁抽烟、酗酒等不良行为。

6、实习期间，一般不得请假。特殊情况必须请假时，三天内由指导教师批准，一周以内由人文学院教育实习领导小组同意。请假超过一周者，须经实习学校教务处和本院院长批准。外地实习者，不得擅离住地。实习时间未达到三分之二者，教育实习成绩不及格。

7、爱护学校公共财物，损坏或遗失必须赔偿。

8、对违反上述规定者，视情节和态度，给予批评教育；情节严重者，根据学生违纪处分办法予以处理。

附件1  2012级汉语言文学专业教育实习分组安排

附件2  2012级汉语言文学专业教育实习微格教学录像安排

                             人文学院

2015年10月10日
报送：教务处

附件1

2012级汉语言文学专业教育实习分组安排
	组别
	学号
	姓名
	指导老师
	组长及联系方式

	1
	1993120001
	鲍  飞
	陈传万
	程起扉

18255066762

	
	1993120002
	蔡裴裴
	陈传万
	

	
	1993120003
	蔡孙丽
	陈传万
	

	
	1993120004
	曹金芝
	陈传万
	

	
	1993120005
	程起扉
	陈传万
	

	2
	1993120006
	储梦萍
	汪国林
	何惠心

18255002048

	
	1993120007
	董惠珍
	汪国林
	

	
	1993120008
	杜  璐
	汪国林
	

	
	1993120009
	段锦丽
	汪国林
	

	
	1993120010
	方  卉
	汪国林
	

	
	1993120011
	何惠心
	汪国林
	

	3
	1993120012
	何家丽
	马海祥
	何家丽

18255066793

	
	1993120013
	胡晨晨
	马海祥
	

	
	1993120014
	胡钧珍
	马海祥
	

	
	1993120015
	胡  潇
	马海祥
	

	
	1993120016
	黄慧敏
	马海祥
	

	4
	1993120017
	黄羽婷
	姚大怀
	李雪丰

18255003764

	
	1993120018
	江海洋
	姚大怀
	

	
	1993120019
	靖银平
	姚大怀
	

	
	1993120020
	李雪丰
	姚大怀
	

	
	1993120021
	李玉淋
	姚大怀
	

	
	1993120022
	凌  梦
	姚大怀
	

	5
	1993120023
	刘昊月
	郭晨春
	刘丽君

18255006551

	
	1993120024
	刘丽君
	郭晨春
	

	
	1993120025
	吕超群
	郭晨春
	

	
	1993120026
	吕小晴
	郭晨春
	

	
	1993120027
	马  兰
	郭晨春
	

	
	1993120028
	唐连捐
	郭晨春
	

	6
	1993120029
	童海琪
	苏兆龙
	王陈

15385077950

	
	1993120030
	汪  洋
	苏兆龙
	

	
	1993120031
	王彩霞
	苏兆龙
	

	
	1993120032
	王  陈
	苏兆龙
	

	
	1993120033
	王美钰
	苏兆龙
	

	7
	1993120034
	王  琼
	李坚怀
	王悦

18255003780

	
	1993120035
	王雯佳
	李坚怀
	

	
	1993120036
	王颖颖
	李坚怀
	

	
	1993120037
	王  悦
	李坚怀
	

	
	1993120038
	吴紫娟
	李坚怀
	

	
	1993120039
	杨莉莉
	李坚怀
	

	8
	1993120040
	余素珍
	刘艳华
	章丹

18255003667

	
	1993120041
	张长秀
	刘艳华
	

	
	1993120042
	张晶晶
	刘艳华
	

	
	1993120043
	张婷婷
	刘艳华
	

	
	1993120044
	章  丹
	刘艳华
	

	
	1993120045
	赵  晶
	刘艳华
	

	9
	1993120046
	赵思缓
	陆山花
	赵思缓

18255006590

	
	1993120047
	郑田玉
	陆山花
	

	
	1993120048
	朱点点
	陆山花
	

	
	1993120049
	朱倩倩
	陆山花
	

	
	1993120050
	朱琴芳
	陆山花
	


附件2

2012级汉语言文学专业教育实习微格教学录像分组安排

    1、录像时间：2015年11月19日（第12周星期四）上午9:00，请学生及指导教师于8：40之前到达指定地点。
    2、录像地点：学知楼6楼微格教室。
    3、本专业50人，共分四组。第一组至第四组学生分别在微格教室（一）至微格教室（四）进行录像。学生在教师指导下进行录像，每人限时10分钟。
    4、录像全部结束后，由人文学院（高晓宁老师）集中将录像拷贝，供学生观看回放。
	组别
	学号
	姓名
	指导老师
	组别
	学号
	姓名
	指导老师

	1
	1993120001
	鲍飞
	陈传万
	3
	1993120026
	吕小晴
	郭晨春

	
	1993120002
	蔡裴裴
	陈传万
	
	1993120027
	马  兰
	郭晨春

	
	1993120003
	蔡孙丽
	陈传万
	
	1993120028
	唐连捐
	郭晨春

	
	1993120004
	曹金芝
	陈传万
	
	1993120029
	童海琪
	苏兆龙

	
	1993120005
	程起扉
	陈传万
	
	1993120030
	汪  洋
	苏兆龙

	
	1993120006
	储梦萍
	汪国林
	
	1993120031
	王彩霞
	苏兆龙

	
	1993120007
	董惠珍
	汪国林
	
	1993120032
	王  陈
	苏兆龙

	
	1993120008
	杜  璐
	汪国林
	
	1993120033
	王美钰
	苏兆龙

	
	1993120009
	段锦丽
	汪国林
	
	1993120034
	王  琼
	李坚怀

	
	1993120010
	方  卉
	汪国林
	
	1993120035
	王雯佳
	李坚怀

	
	1993120011
	何惠心
	汪国林
	
	1993120036
	王颖颖
	李坚怀

	
	1993120012
	何家丽
	马海祥
	
	1993120037
	王  悦
	李坚怀

	2
	1993120013
	胡晨晨
	马海祥
	4
	1993120038
	吴紫娟
	李坚怀

	
	1993120014
	胡钧珍
	马海祥
	
	1993120039
	杨莉莉
	李坚怀

	
	1993120015
	胡  潇
	马海祥
	
	1993120040
	余素珍
	刘艳华

	
	1993120016
	黄慧敏
	马海祥
	
	1993120041
	张长秀
	刘艳华

	
	1993120017
	黄羽婷
	姚大怀
	
	1993120042
	张晶晶
	刘艳华

	
	1993120018
	江海洋
	姚大怀
	
	1993120043
	张婷婷
	刘艳华

	
	1993120019
	靖银平
	姚大怀
	
	1993120044
	章  丹
	刘艳华

	
	1993120020
	李雪丰
	姚大怀
	
	1993120045
	赵  晶
	刘艳华

	
	1993120021
	李玉淋
	姚大怀
	
	1993120046
	赵思缓
	陆山花

	
	1993120022
	凌  梦
	姚大怀
	
	1993120047
	郑田玉
	陆山花

	
	1993120023
	刘昊月
	郭晨春
	
	1993120048
	朱点点
	陆山花

	
	1993120024
	刘丽君
	郭晨春
	
	1993120049
	朱倩倩
	陆山花

	
	1993120025
	吕超群
	郭晨春
	
	1993120050
	朱琴芳
	陆山花
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