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1． 系统简介

项目中期检查及结题是指项目在专家评审结束后，对项目过程中产生的文章、成果、进度、状态等进行管理、监督、审批的功能模块。整个审批过程分为项目负责人录入、学校审查、教育厅审批三个过程。其中项目计划任务书、项目中期检查、项目结题由项目负责人进行操作，学校中期检查、学校结题审查、学校结题审批由学校管理员操作，项目立项、教育厅结题审查、教育厅结题审批由教育厅管理员操作。
项目在评审通过后的管理过程中共分为项目立项、项目中检申请、中期检查审批、项目结题申请、项目结题审批这样一些步骤。见（图-1）：

[image: image1]
图-1  项目中期检查及结题流程图

1. 一般、自筹项目的审批流程

一般、自筹项目的中期检查及结题由项目负责人提交相关信息及附件，审批过程均由学校管理员进行操作。审批流程图如下图：


[image: image2]
图2 一般、自筹项目的审批流程图
2．重大、重点项目的审批流程

重大、重点项目的中期检查由项目负责人填写中期检查表，经学校审批通过后进入结题流程，结题流程则分为申请、学校审查、教育厅审查、学校审批、教育厅审批五个步骤。审批流程图如下图：


[image: image3]
图3 重大、重点项目的审批流程图
2． 首页

1. 项目信息提醒

该页面为用户登录后首先显示的页面。用户登录后，对于自己申报的超期未结题的项目给予提示。见（图-4）：
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图-4
3． 立项审批
1． 项目计划任务书
项目立项后，申报项目的负责人如果需要打印项目计划任务书。点击立项审批菜单中的项目任务书，显示见（图-5）：
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图-5
项目计划任务书由系统自动生成，项目负责人点击“生成”链接，则页面转到的项目计划任务书信息页面。点击页面最下面的“打印”按钮，可以打印项目计划任务书。
（注意：项目计划任务书页面有背景色，打印项目计划任务书必须包含背景色。如不能打印背景色，可以点击IE浏览器的工具菜单，如图[image: image6.png]&
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中的[image: image7.png]Internet



，在弹出页面中选择高级页签，将“打印背景颜色和图像”选项选中，点击“确定”按钮）
4． 中期管理
2. 项目中期检查

自然科学研究项目完成时间一般为两年，项目中期检查是针对所有项目第一年完成的情况进行跟踪检查。项目中期检查是项目负责人在项目执行过程中产生的文章、成果等信息进行录入的页面。

项目负责人登陆系统后单击中期管理菜单中的项目中期检查，显示见（图-6）：
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图-6
选中项目后，单击“新增”按钮，显示见（图-7）：
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图-7
在该页面填写相关信息后，单击“保存”按钮，将保存该项目中期检查表数据，并返回原页面，页面中[image: image10.png]


中期检查表显示为已经填写。项目状态变为“中期检查信息已提交”。在学校审批前可以修改中期检查表。
5． 结题管理

3. 项目结题

项目进行的第二年，项目负责人对所有项目进行结题操作，需要网上填写主要内容、项目结题简表、实际参加人员简表、项目经费决算表（注：自筹经费项目不填写项目经费决算表），并上传成果。由于某种原因第二年不能结题的项目，可以申请延期结题，并附原因说明，等待学校审查通过。申请延期时间为一年。

项目自当年1月1日至第二年的12月31日作为项目的开始日期、结束日期。要求结题到期后的4月内完成（即次年4月31日前完成），未提交的或未延期的一律为警告提示。
项目负责人登陆系统后，点击结题管理菜单中的项目结题，显示见（图-8）：
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图-8
1) 需要延期的项目，选中项目后点击“延期结题申请”按钮，输入延期原因后单击“确定”按钮，系统将保存该延期信息，同时项目状态变为“延期结题申请中”。等待学校审查通过。
2) 选中项目后点击“结题”按钮，页面转入项目结题与验收信息页面，显示见（图-9）：
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图-9
项目结题的信息填写分为五个步骤，步骤依次如下：

· 在主要内容页签中输入主要工作及主要研究成果、研究的科学意义和应用前景、与预期计划和目标比较
· 在项目结题简表页签中输入项目结题简表内容

· 实际参加人简表页签中会将项目申请书中的参与人员显示出来，如有变化可以在该页面中修改

· 在项目经费决算表中输入项目经费决算表内容（注：自筹经费项目不需要录入该项内容，项目经费决算表不显示）

· 在成果页签中上传成果附件，然后点击保存按钮（注：成果文件的大小不能超过20兆）。
保存后将返回项目结题页面。对于每一项均填写完整并同时上传了成果附件的项目，结题信息显示为[image: image14.png]


。也可以先填写部分结题信息后保存，在未提交前再填写完整，对于没有填写完整的项目，结题信息显示为[image: image15.png]


。

3) 填写完整结题信息后，选中项目点击“提交”按钮，系统将项目状态变为“结题信息已提交”，该状态下不能够修改结题信息。提交后的项目将等待学校审查通过。
4) 对于填写完成的结题项目可以点击“结题报告”列表中的“生成”链接，则页面转到的结题报告信息页面。点击页面最下面的“打印”按钮，可以打印结题报告书。

（注意：结题报告书页面有背景色，打印结题报告书必须包含背景色。如不能打印背景色，可以点击IE浏览器的工具菜单，如图[image: image16.png]&
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，在弹出页面中选择高级页签，将“打印背景颜色和图像”选项选中，点击“确定”按钮）
6． 用户注册与登录
4. 用户注册
首先打开安徽省教育厅科研管理信息平台，网址http://www.ahsr.edu.cn，如下图：
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图-10
在该界面中击“注册用户”超链接，弹出如下图界面：
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图-11
在用户代码、用户姓名、用户密码中填写信息，选择学校，填写真实有效的EMAIL地址（可用于日后密码找回），点击“注册”按钮，注册成功后，等待学校科研处管理员用户确认后，才能登录使用。

5. 用户登录
用户使用学校管理员确认后的用户代码登录科研管理信息平台。

1）对于丢失密码的用户，可以点击登录界面的“忘记密码”超链接，弹出如下图界面：
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图-12
用户输入用户代码及注册时使用的邮箱地址信息。点击发送，系统将您的密码发送到你的邮箱。

2）对于曾经注册过的但忘记用户代码的用户，可以重新注册用户并联系学校管理员确认。
注意事项：

本系统不能使用Google的Chrome、遨游浏览器打开，否则会产生填写结题错误和打印结题报告格式不正确的问题。如果使用搜狗高速浏览器打开本系统，请选择兼容模式，操作如下：[image: image21.png]) hitps . ahsr edu. s}
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图-13
点击搜狗浏览器地址栏右边的高速按钮，将模式转变为兼容，如下图：
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图-14
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